Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14 -
RUSRH, 152/14,7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i ¢lanka 40. Statuta Tehnic¢ke Skole Rudera
Boskovi¢a Vinkovei, Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 24. kolovoza 2023. donosi

POSLOVNIK O RADU SKOLSKIH VIJECA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu 8kolskih vije¢a (u daljnjem tekstu: Vijece) ureduje se:

- Pripremanje sjednica

- Sazivanje sjednica

- Vodenje sjednica i nacin odlu¢ivanja ¢lanova

- Zapisnik i druga pitanja za odrZavanje sjednica

- Odrzavanje reda za vrijeme sjednice

- Idruga pitanja vazna za rad vijeca.
Skolska vijeéa su Nastavnitko vijeée, Razredno vijece, Vijece roditelja i Vijeée ucenika.
Nadin i djelokrug rada Vijeca regulira se u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj §koli i Statutom Skole.

Clanak 2.

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika skrbi predsjednik Vijeca.

U slucaju sprijeenosti predsjednika Vijeca uizvrSavanju ovlasti i obveza propisanih ovim Poslovnikom
predsjednika Vijeca zamjenjuje zamjenik predsjednika Vijeca.

II. RAD VIJECA
Clanak 3.
Vijeta rade na sjednicama.
Sjednice su u pravilu nejavne.
Sjednicama Nastavni¢kog vijeéa predsjedava ravnatelj Skole koji samostalno ili sa struénim
suradnicima priprema sjednicu Nastavni¢kog vijeca.
Sjednicama Razrednog vijeca predsjedava razrednik odjeljenja. Razrednik sa struénim
suradnicima priprema sjednicu Razrednog vijeca.
Sjednicama Vijeéa roditelja predsjedava predsjednik Vijeéa roditelja.
Sjednicom Vijeca ucenika predsjeda predsjednik Vijeca ucenika.
Sjednice se sazivaju po potrebi na nacin da ovlastena osoba za sazivanje samostalno ocjenjuje
o potrebi sazivanja.
Clanak 4.

O tijeku sjednice Vijeéa vodi se Zapisnik.

Zapisnik se piSe na racunalu (elektronski).

Sjednica Vije¢a moze se odlukom ravnatelja ili predsjedavatelja sjednice tonski ili slikovno
snimati.



Temeljem snimke piSe se zapisnik. Tonski i slikovno snimljena sjednica se piSe u zapisnik u
cijelosti kako je snimljena.

Zapisnik se moze pisati u konceptu kao podsjetnik skracenim recenicama i znakovima te se
nakon toga prepisuje na racunalo i tiska. Koncept se prilaze uz zapisnik.

Bitni elementi svakog Zapisnika su:

- Datum i mjesto odrZavanja sjednice

- Vrijeme pocetka sjednice

- Ime i prezime prisutnih i odsutnih ¢lanova, odnosno imena onih koji nisu prisutni

- Imena i prezimena drugih osoba ako su prisutni na sjednici

- PredloZen i usvojen dnevni red

- Imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda

- Tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i kratak sadrzaj njihova izlaganja

- Rezultate glasovanja

- Izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on zatraZi da se to unese u zapisnik

- Naznaku vremena kada je sjednica zakljuéena

- U sluCaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je te razloga zbog kojeg je sjednica
prekinuta te ako se nastavlja kada je nastavljena

- Odluke i zaklju¢ak (obavijesti)
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Nastavni¢kog vijeca ravnatelj ili osoba koja predsjeda sjednicom imenuje iz reda nastavnika
osobu koja ée za tu sjednicu voditi zapisnik.

Zapisnik Nastavnickog vijeca se vodi digitalno na ra¢unalu i u tiskanom obliku u Registratoru
Zapisnik o radu Nastavnickog vijeéa. Osoba zaduZena za vodenje i Cuvanje zapisnika je
knjiznigar Skole.

Zapisnik sjednice Nastavnickog vijeca potpisuje zapisni€ar i ravnatelj.

Zapisnik Vije¢a roditelja i Vijeca utenika vodi administrator Skole.

Zapisnik sjednice Vijeéa roditelja potpisuje predsjednik i zapisnicar.

Zapisnik Vije¢a uéenika potpisuje predsjednik i zapisnicar.
Izvjesca/odluke/rjesenja/zakljucke koje su pripremljene za sjednicu, osoba koja ih je bila
duZna pripremiti prilaze uz zapisnik na nain da ih predaje zapisnicaru prije odrZavanja
sjednice ili odmah iza sjednice te se iste prilazu zapisniku $to se u istome navodi.

Nakon izrade zapisnika Nastavni¢kog vijeca isti se objavljuje na oglasnoj plo¢i u zbornici
Skole te svatko nazo&an na odnosnoj sjednici ima pravo u roku od 5 dana od dana objave
zatraziti nadopunu ili ispravak zapisnika.

Clanovi Nastavni¢kog vijeéa odluéuju o iznesenim primjedbama na zapisnik na prvoj sljedecoj
sjednici, a nakon toga glasuju o prihvacanju zapisnika s prethodne sjednice.

Nakon izrade zapisnici Vijeca roditelja i Vijeca ucenika ¢itaju se na prvoj sljedecoj sjednici te
¢lanovi imaju pravo prijedloga izmjena i/ili dopuna nakon ¢ega se o istima raspravlja/glasuje
te se nakon toga Zapisnik verificira.

Ako je u zapisniku Vijeca bilo $to pogresno napisano, dopusteno je pogreSku precrtati, s tim
da ostane vidljivo §to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se mozZe udiniti izmedu redova ili
na kraju zapisnika. Ispravak ée svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice 1 zapisnicar.

......



U zapisniku se obavezno ostavlja dovoljno mjesta za eventualnu nadopunu/ispravak.
Zapisnici se pohranjuju i ¢uvaju prema propisanim rokovima ¢uvanja.

Clanak 5.
Iznimka od odredbi prethodnog ¢lanka su zapisnici razrednih vijeca zbog vodenja zapisnika
kroz sustav ednevnik.
Zapisnik Razrednog vije¢a vodi razrednik/zamjenik razrednika kroz navedeni sustav.

Clanak 6.
Sjednicu Vijeca saziva predsjednik vijeca, predlaze dnevni red te vodi sjednicu, osim u
slu¢ajevima kada je zakonom ili statutom odredeno drugacije.
U sludaju izbivanja predsjednika sjednicu Vije€a vodi zamjenik predsjednika.
Osobe ovlastene za sazivanje sjednica samostalne su u utvrdivanju dnevnog reda.
Ovlastena osoba koja vodi sjednicu ili ovlastena osoba koja je sazvala sjednicu moze dopuniti
dnevni red u svako doba, pa i tijekom sjednice.

Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik vijeca je duZan voditi rauna:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Vijece ovlasteno raspravljati i odlucivati,

- da dnevni red ne bude preopseZan,

- da predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlu¢ivati na sjednici, budu obradeni, potkrijepljeni
podacima i obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i
odluéivati na istoj sjednici.

Poziv na sjednicu Vijeéa moZe biti pisani, elektroni¢ki ili kao obavijest na oglasnoj
ploci/aplikaciji Teams. Sadrzi datum i vrijeme odrZavanja sjednice te dnevni red.
Poziv/obavijest se dostavlja ¢lanovima u pravilu najkasnije jedan dan prije odrZavanja sjednice.
Iznimno, u slu¢aju opravdanih razloga sjednice se mogu sazvati i odrZati 1sti dan.

Clanovi Vijeéa duZni su najaviti i opravdati izostanak sa sjednice prije njezinog podetka
predsjedavatelju sjednice.

Moguce je, ako postoje opravdani razlozi za to, sjednice Nastavni¢kog i Razrednog vijeca
odrZavati i elektroni¢kim putem (putem aplikacije Teams). U tom slucaju na sazivanje, vodenje
i ostalo vezano uz samu sjednicu na odgovarajuci se nalin primjenjuju odredbe ovog
Poslovnika.

Uz odobrenje predsjedavatelja sjednice, moguée je da pojedini Elan/Clanovi Vijeca u
opravdanim razlozima, na sjednici koja se odrZava fizi¢ki u Skoli sudjelovanju putem aplikacije
Teams. U slucaju takvog sudjelovanja na sjednici zapisniku se prilaZe ispis sustava kojim se
dokazuje prisutnost ¢lanova.

Na sjednicu Nastavnickog ili Razrednog vije¢a moZe se pozvati predstavnik ucenika, u pravilu
predsjednik Vijeca u€enika, kada se raspravlja odnosno odluc€uje o pitanjima vaznim za prava i
obveze u€enika. UCenik nema pravo glasa.

Na pojedine to¢ke dnevnog reda sjednice Vije¢a moZe se pozvati osoba Cija je nazo¢nost
potrebna za rad i odlucivanje, a radi razja$njenja sadrZaja pojedine tocke dnevnog reda, §to je
osnova za stvaranje prosudbe o predmetu o kojem se raspravlja ili odluc¢uje na sjednici. O
pozivanju odlucuje ravnatelj ili osoba koja je sazvala sjednicu uz odobrenje ravnatelja.
Sjednice priprema osoba koja je ovlastena sazvati i koja je sazvala sjednicu.



Ovlastena osoba moZe pripremanje pojedinih to¢aka dnevnog reda prepustiti pojedinim
osobama koje su struéne za to podrucje rada.

Ovladtena osoba moze za sazivanje sjednice pozvati stru¢nog suradnika ili struénog radnika
Skole, koji ¢e biti izvjestitelj za pojedinu to¢ku dnevnog reda.

II1. TIJEK SJEDNICE
Clanak 7.

Osoba koja rukovodi sjednicom odreduje tijek sjednice sukladno utvrdenom dnevnom redu.
Ukoliko predsjedavatelj sjednice smatra da se o nekom predmetu treba voditi rasprava, to ¢e
obznaniti, te ¢e dati rije¢ osobama koje se prijave za raspravu, onim redom kako su se prijavili.
Osim toga, predsjedavatelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog reda ako on to
zatraZi zbog dopunskog pojasnjenja pojedinog predmeta.
U cilju efikasnosti predsjedavatelj sjednice dat ¢e rije¢ osobama nazoénim na sjednici ukoliko
su stru¢ni i kompetentni dati miSljenje o to¢ki dnevnog reda.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od osobe koja rukovodi sjednicom.
Dnevni red i rasprava provest ¢e se na nacin da sjednica bude brza i ué¢inkovita.
Predsjedavatelj sjednice ovlasten je, radi efikasnosti rada, uskratiti raspravu ili uskratiti pravo
rasprave pojedinim ¢lanovima vijeca:

- ukoliko se se ve¢ jednom prijavili i iskoristiti pravo rasprave o toj tocki dnevnog

reda,

- ako smatra da je tocka dnevnog reda dovoljno raspravljena,

- ako bi daljnja diskusija predstavljala nepotrebno odugovlacenje sjednice,

- ako bi diskusija predstavljala ponavljanje onoga $to je ve¢ receno,

- ako bi daljnja diskusija pojedinog radnika predstavljala onemogucavanje

efikasnosti rada tijela,

- ukoliko nastavnik ili druga osoba u ovom segmentu rada nije ovlaStena dati

meritorno misljenje,

- u drugim sluéajevima prema procjeni predsjedavatelja sjednicom.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom
redu. Ako se sudionik u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja, osoba koja
rukovodi sjednicom ga treba upozoriti da se pridrZzava dnevnog reda.
Ravnatelj, odnosno druga osoba koja predsjeda sjednicom Vijeca je ovlaStena, radi
u¢inkovitosti sjednice u svako vrijeme prekinuti daljnju raspravu o pojedinim pitanjima ili
zakljugiti sjednicu.

Clanak 8.
Vijete odluCuje vecinom glasova nazo¢nih ¢élanova, osim kada je Zakonom 1ili Statutom
druk¢ije odredeno. :
Vijeée odlucuje javnim glasovanjem, osim kada je Zakonom ili Statutom Skole, odnosno
prethodnom odlukom Vijeca odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ZA ili PROTIV prijedloga odluke,
rjeSenja odnosno zakljucka. Nije moguce da se ¢lan izjasni kao suzdrZan.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice. Na temelju rezultata glasovanja
predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili odbijen.

Clanak 9.



Odluke Nastavni¢kog vije¢a obvezuju i moraju se provoditi, o ¢emu vodi rauna ravnatel;
Skole.

Ravnatelj moZe provodenje odluka/zakljucaka prepustiti struénim suradnicima ili drugoj osobi
prema osobnoj procjeni.

Odluke Razrednog vijeca obvezuju i moraju se provoditi o ¢emu vodi rauna razrednik.
Odluke Vijeca roditelja i Vijeéa ucenika obvezuju i moraju se provoditi o ¢emu racuna vode
predsjednici tih vijeca.

IV. ODRZAVANJE REDA ZA VRIJEME SJEDNICA
Clanak 10.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje odredbe

ovog Poslovnika, mogu se izre¢i ove mjere ¢ija je svrha odrzavanje reda za vrijeme sjednice 1
to:

- opomena
- oduzimanje rije¢i
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 11.
Opomena se izrice osobi:
- koja tijekom sjednice uéestalo odstupi od predmeta o kojem se vodi rasprava.
- koja se uklju¢i u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja
- koja svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika
- koja omalovaZava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe nazo¢ne na
sjednici Vijeca i
- koja na drugi nacin kr8i odredbe ovog Poslovnika i remeti rad na sjednici.
Opomenu izri¢e predsjedavatel;.

Clanak 12.
Mjera oduzimanja rije¢i izri¢e se osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama ili nepoStivanjem
odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj sjednici izre€ena
opomena. Mjeru oduzimanja rije¢i izri¢e predsjedavatel;.

Clanak 13.
Mjera udaljavanja sa sjednice izrie se izuzetno i to osobi koja ne postupa po nalogu
predsjedavatelja, a kojoj je ranije izre¢ena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin toliko
naru$ava rad i kr$i odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice.
Mijeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izrice Vijece, a odluka je valjanja
ukoliko je o predloZenoj mjeri pozitivno glasovala natpolovi¢na vecéina svih nazo¢nih ¢lanova
na sjednici.
Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u kojem
se odrzava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.



Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se van snage Poslovnik o nafinu rada
Nastavni¢kog vije¢a i Razrednog vijeéa od 24. travnja 2014. godine.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i web stranici

Skole.
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Vinkovci, 24. kolovoza 2023.

Predsjednik Skolskog odbora
Vlado Mikié, prof.
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Ovaj Poslovnik o radu Skolskih vije¢a objavljen je na oglasnoj plodi i web stranici Skole dana
25. kolovoza 2023. godine.

Ravnatelj

Zlatko Rusciérdipl.ing.el.
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